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JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA
OBCE Tman
Zastupitelstvo obce se dle § 96 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, usneslo na tomto svém

jednacim fadu:

I.

Uvodni ustanoveni

Tento ¥ad upravuje piipravu, svoldvani, prib&h a organizaci jednani zastupitelstva obce,
zpusob jeho usnadeni a kontrolu plnéni pfijatych usneseni.

V otazkach neupravenych timto fadem se postupuje dle platné legislativy.

II.

Svolavani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi dle potieby, minimalng vSak jednou za tfi mésice. Zasedani se
konaji v izemnim obvodu obce a jsou svolavéany starostou. Starosta je povinen zasedani
svolat, je-li o toto poZaddn minimalné jednou tfetinou zastupitelil &i hejtmanem kraje, a to
do 21 dnl ode dne doruéeni zadosti o toto svolani.

Nesplni-li starosta povinnost dle pfedchoziho odstavee, je tuto povinnost opravnén splnit
mistostarosta, pfipadné i jiny ¢len zastupitelstva.

Pozvénky na zased4ni musi byt dorudeny &lentim zastupitelstva nejmén€ 7 dni pfed jeho
konéanim, s vyjimkou piipadd, kdy je dan nalé¢havy diivod pro kondni zasedani.

O svoléni zastupitelstva svolavatel informuje obecni ufad a ten tuto informaci nejméné 7
dni pted zasedanim obce zvefejni na fedni desce a zpisobem v misté a Case obvyklym.
Toto zvefejnéni musi obsahovat idaje o misté a dob& konéni, spolu s programem jednani
zastupitelstva obce.

III.

Priprava zasedani zastupitelstva obce
Ptipravu zasedani organizuje starosta, ktery pfi této ¢innosti stanovi zejména dobu a misto
jednéni, odpovédnost za zpracovani a piedloZeni odbornych podkladi pro jednani a
zplisob projednani materialt a navrhii na opatfeni.
Naévrhy k zafazeni na pofad jednani zasedani maji ¢lenové zastupitelstva a vybory, ktere
takto &ini zpravidla prostfednictvim svého pfedsedy. Timto pravem disponuje take
hejtman kraje, je-li zasedani svolano na jeho Zadost. Dalsi osoby mohou podavat navrhy
jen v p¥ipadé, Ze jsou k tomuto povéfeny zastupitelstvem obce.

Névrhy lze piedkladat dle jejich povahy Ustn na jednani zastupitelstva, &i pisemné



prostfednictvim obecniho dfadu, tak, aby mohly byt dorudeny ¢&lentim zastupitelstva
nejpozdéji 7 dni pfed kondnim zasedani.

Navrhy musi byt zpracovany tak, aby bylo moZno posoudit komplexni problematiku
arozhodnout o pfipadném pfijeti opatfeni. Jejich soucasti by mél byt navrh usneseni
sepsany navrhovatelem.

Pisemnd forma je vyZadovdna u materidld a dokumentt, k jejichZz platnosti zdkon
vyzaduje schvéleni zastupitelstvem. Jde zejména o obecné zavazné vyhlasky, nafizeni
obce, zfizovaci listiny organizaci a organiza¢nich sloZek obce ¢i jejich zmény. Dale pak o
smlouvy o pfevodu vlastnictvi nemovitého majetku &i zfizeni zastavniho prava, smlouvy o
poskytnuti dotace & pGjcky, smlouvy o vypujéce, spolefenské a zakladaci smlouvy,
stanovy, smlouvy o sdruZeni a poskytovani majetkovych hodnot z téchto smluv, pokud je
obec Uastnikem.

IV.

Ucast na zasedani

Zastupitelé obce
Clenové zastupitelstva jsou povinni U&astnit se kaZdého zasedani zastupitelstva obce,
ptipadné se pfedem pisemné omluvit starostovi a uvést diivod své absence.
Pozdni pfichody a pfed&asné odchody omlouva starosta obce.

Ulast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva obce svym podpisem do listiny
pritomnych.

Dalsi osoby

Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.

Navrhovatelé predkladanych materialli zafazenych na pofad zasedani jsou povinni se
ucastnit zasedani zastupitelstva.

Zasedani zastupitelstva jsou povinni se ugastnit zaméstnanci obce urCeni starostou,
do jejichZ pracovni naplné spada projednavana problematika.

Ptedstavitelé statutarnich organt a vedouci organizaci, jichZ je obec zfizovatelem jsou
povinni se Gastnit zasedani zastupitelstva, pokud je na pofad zafazena problematika
tykajici se takovéto organizace.



V.
Program jednani zastupitelstva obce
Program jednani navrhuje pfedsedajici svolaného zasedani.

Na zasedanich miZe byt jednano o vécech zatazenych do programu jednani a navrzich,
s jejichZ zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Navrhy sdé€li starosta obce pii zahdjeni
zasedéani.

Pokud névrh na zatazeni nebyl zastupitelstvem obce schvalen, ma navrhovatel pravo tento
navrh predloZit opakovang, ovSem jiZz vyhradng v pisemné podobé&. Tento opakovany
navrh bude zafazen na nejbliZ$i zasedani zastupitelstva. Pokud takto nebude u€inéno, musi
starosta obce sdé&lit divody pro nezafazeni a pokud navrhovatel i pfesto trva na jeho

projednani, rozhodne o ném zastupitelstvo obce. Toto rozhodnuti je jiz konecné.
VL

Priabéh zasedani zastupitelstva obce

Zahajeni

Zasedani zpravidla tidi starosta obce.

Starosta ¥{di hlasovani, jehoZ vysledek zjist'uje a vyhladuje, nestanovi-li se jinak. Dale
starosta ukonduje a pferuduje zasedani, dba na pracovni charakter a vécnost zasedani.

Pokud pii zahdjeni neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech Clenll zastupitelstva obce,
piedsedajici zasedani ukonéi. Néhradni zased4ni se kona do 15 dni.

Starosta v zahajovaci &asti prohlasi, Ze zasedani bylo fadné svolano a vyhlaSeno, urci
zapisovatele zapisu ze zasedani, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny Clend
zastupitelstva obce, necha schvélit program jednani a sdé€li, zda byl ur€enymi ovéfovateli
ovéfen zapis z predchoziho zasedani, kde byl dostupny k nahlédnuti, zda byly namitky
k tomuto zapisu a organizuje schvaleni takovéhoto zapisu.

Zapis zminulého zasedani zastupitelstva je b&hem soucasného zasedani vyloZen
k nahlédnuti.

K jednotlivym bodiim programu je fazena rozprava, kde je umoZnéno vSem obyvatelim
obce vyjadfit se k projednavané véci.

Do rozpravy se prihladuji zastupitelé pisemné &i zvednutim ruky. Pfednostni pravo
k vyjadfeni je ud&leno ¢&lenim namitajicim rozpor s jednacim fadem, pifipadng
legislativou.

Plnoleti ob&ané obce, cizinci s trvalym pobytem (stanovi-li tak mezindrodni smlouva),
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piipadng vlastnici nemovitosti na uzemi obce, maji pravo na zasedani vyjadiovat své
stanoviska k projedndvanym v&cem v rimci diskuse. Omezeni pro vyjadfeni je stanoveno
na maximalné 3 minuty, a maximalné dvakrat v téZe véci. Nikdo se nesmi ujmout slova,
neprid&li-li mu jej predsedajici.

Navrh na ukon&eni rozpravy a diskuse mize podavat kterykoli ¢len zastupitelstva obce a o
tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Hlasovani

Usnasenischopnost zastupitelstva je dana ptitomnosti nadpoloviéni vétsiny jeho ¢lend.
Predsedajici zasedani stanovi pofadi jednotlivych bod#, pro které je nutné hlasovani.

Byly-li podany pozméhujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o té€chto navrzich, a
to v opaéném potadi, neZ v jakém byly podany.

Kazdy navrh usneseni je schvalovan samostatné a tato usneseni jsou evidovana pod
eviden&nim &islem jenZ je nezamé&nitelné ( potadové islo usneseni / dany rok )

Neziska-li navrh pfi hlasovani potfebnou vEtsinu, lze se na navrh piedsedajiciho usnést na
dohadovacim Fizeni. Starosta vyzve skupiny ¢&lendl zastupitelstva dle jednotlivych
politickych stran ke zvoleni svého zdstupce pro toto fizeni. Starosta obce zasedani prerusi
a naslednd predsedd fizeni. Dojde-li k dohodg, ktera nasvédéuje tomu, Ze ndvrh ziska
vétdinu, starosta obnovi prerudené zaseddni a piednese upraveny ndvrh, o kterém se
nasledng hlasuje. Pokud upraveny névrh opét neziska vétsinu, prohldsi jej starosta
za odmitnuty.

Hlasovani se provadi vefejné ¢i tajné. O tomto rozhoduje zastupitelstvo obce.

Nerozhodne-li zastupitelstvo obce o zplisobu hlasovani jinak, probiha hlasovéni vefejné.
Veiejné hlasovani probihé zvednutim ruky pro navrh nebo proti ndvrhu. Hlasovani se lze
zdrzet. Veiejné hlasovani probihd vZdy jmenovité a souhrnny prehled o tomto, jak ktery
zastupitel u daného usneseni hlasoval, je nedilnou sougasti zapisu z jednani zastupitelstva.

Podminky a zpGsob tajného hlasovéni se stanovuji pro kazdy piipad individualng. Pribéh
a zajidténi tajného hlasovani provadi nejméne dvouélenna komise zvolena zastupitelstvem
obce. Tato komise sd&luje zastupitelstvu vysledky hlasovani.

Usneseni zastupitelstva je schvalovano u kazdého bodu zvlast a je piijato, hlasuje-li pro
navrh nadpoloviéni vétsina vech ¢lend zastupitelstva obce.

Usneseni zastupitelstva obce, obecné zavazné vyhlasky obce a nafizeni obce podepisuje

starosta s mistostarostou.

Zapis ze zasedani zastupitelstva je vzdy uloZen k nahlédnuti na obecnim uradé. V piipadé
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existence osadnich vybori je zapis uloZen také u pfedsedii osadnich vybora.

Zajisténi neruseného pribéhu zasedani

Nikdo nesmi rusit priib&h jednani zastupitelstva obce.
Pfedsedajici miZe rusitele vykazat se zasedaci sing.
Nemluvi-li fe¢nik k v&ci, mlize mu ptedsedajici odejmout slovo.

Po kazdych 120 minutich jednani nasleduje pauza o délce 10 minut, ptipadné delsi
dle dohody &lent zastupitelstva obce.

Ukonceni

Ptedsedajici prohlasi jednani za ukon¢ené, byl-li vy&erpan program jednani a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

Zasedéni prohlasi predsedajici za ukongené také v piipads, klesl-li poget pfitomnych ¢lent
zastupitelstva obce pod nadpolovi¢ni vétSinu.

Nastanou-li d@ivody znemoziiujici neruSené jednani, nebo jine zavazné davody,
piedsedajici také ukonéi jednani.

V piipads situace dle odstavce 2. a 3. se nahradni zasedani kond do 15 dnil.

Organiza&né-technické zalezitosti

O pribéhu jednani se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida uréeny zapisovatel a
obecni GFad, ktery rovnéz vede evidenci jednotlivych zasedani a soustfed’'uje zpravy o
jejich plnéni. Usneseni se schvaluje ke kaZdému schvalovanému bodu individualng.
Schvaleny zapis dosvédeuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoruéné podepsan4 listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedéni pisemné
a materialy na jednani pisemng pfedloZené a zastupitelstvem obce projednané a schvalene.

V zépise se uvadi den a misto jednani, jména uréenych ovéfovatelll zapisu, program
jednédni, pribéh rozpravy se jmény fe¢nikd, podané navrhy a dotazy, navrhy usneseni s
vysledky hlasovani a dalsi skutecnosti, kter¢ by dle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva mély
byt soudasti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnti po skoneni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji jej
starosta, urdeni ovéfovatelé a zapisovatel.

Z4pis musi byt uloZen na obecnim urad¢ k nahlédnuti a po uplynuti 5 let je pfedan
k archivaci.

O néamitkach &len zastupitelstva obce proti zédpisu se rozhodne na daldim zasedani
zastupitelstva obce.



VII.

Dotazy a pripominky ¢lenti zastupitelstva

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu sve funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky
a podnéty na organy obce. ptedsedy vybori, statutdrni organy pravnickych osob a vedouci
organizaci a organizacnich slozek ziizenych nebo zaloZenych obei a zaméstnance obce
satazené do obecniho tfadu a pozadovat od nich také vysveétleni.

Na dotazy a piipominky se odpovida bezodkladng, pokud jejich obsah nevyZaduje
prodetieni nebo provedeni jiného opatieni. Pro tento piipad se odpovida pisemné ve lhate
do 30 dntl.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazti predklada starosta obce, nebo jim
povéfend osoba zastupitelstvu obce na jeho nasledujicim zaseddni. Pokud tazatel vyjadii
nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, kone&né stanovisko zaujme zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva obce se zaznamenaji do zapisu. V souvislosti
s timto je vedena evidence u obecniho Gfadu.

VIIL

Zabezpeteni a kontrola usneseni

Vyzaduje-li si zabezpeCeni usneseni zastupitelstva obce zpracovani organiza¢niho
opatieni, projedn jej starosta obce na nejbliz&im zasedani zastupitelstva obce, kde se urdi,
které organizacni opatfeni se schvali &i zméni.

Kontrolu plnéni usneseni provadi rada obce a informuje zastupitelstvo obce na pfistim
zasedani.

Tento jednaci ¥ad byl zastupitelstvem obce schvalen dne ....2.0. AN A Rt
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Ing. Jaromir Frithling Antonin Kiml Petr Krejci
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